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ПРОФЕСІЙНА МЕТА
Досвідчений фахівець із 19-річним стажем в управлінні, організації процесів та роботі з інформацією. Маю навички адміністрування, контролю якості та створення структурованих текстів. Перехожу у сферу e-commerce та digital-контенту. Гарантую абсолютну грамотність (українська мова), точність у заповненні характеристик та чітке дотримання дедлайнів.
КЛЮЧОВІ НАВИЧКИ ТА КОМПЕТЕНЦІЇ
Високий рівень цифрової грамотності: впевнена робота з MS Office (Word, Excel), Google Документами та Таблицями.
Експертне володіння українською мовою: написання, рерайтинг, редагування та професійна вичитка текстів (описів товарів).
Робота з інформацією: швидкий пошук, аналіз, структурування та систематизація великих масивів даних.
SMM та комунікації: досвід успішного ведення соціальних мереж, модерації спільнот та професійної роботи в месенджерах.
Управлінський досвід: навички контролю якості роботи персоналу, ведення ділової та звітної документації.
Швидке навчання: готовність за 1-2 дні опанувати будь-яку нову CMS-платформу (Prom.ua, WordPress, Хорошоп, OpenCart) за інструкцією замовника.
ДОСВІД РОБОТИ
Заступник директора з навчально-виховної роботи, вчитель географії
Загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів  |  2014 – 2021 рр. (управлінський досвід)
Управління, координація та контроль роботи колективу підлеглих.
Розробка, ведення та цифровізація складної ділової документації, звітів та графіків.
Контроль якості виконання завдань, робота в умовах багатозадачності та високої відповідальності за результат.
Вчитель географії
Загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів  |  2007 – 2026рр. (загальний стаж 19 років)
Підготовка та структурування великих обсягів інформації, публічні виступи та презентації.
Створення навчального контенту, методичних матеріалів та робота з комп'ютерними програмами.
Розвиток системного мислення, робота з картами, базами даних та аналітичними матеріалами.
ОСВІТА
Волинський державний університет ім. Лесі Українки
Спеціальність: Географ, викладач географії  |  2003 – 2007 рр.
ОСОБИСТІ ЯКОСТІ
Абсолютна відповідальність за результат, бездоганна уважність до деталей (знаходжу найменші помилки в текстах та характеристиках), висока залізна дисциплінованість, самоорганізація в умовах віддаленої роботи. Вмію працювати самостійно без постійного контролю, стресостійка, швидко сприймаю конструктивну критику.




